
 

 

 

PASO A PASO 
1. SELECCIONAR “INICIAR CAUSAS” 

2. INDICAR EL DEPARTAMENTO JUDICIAL 

 

 



3. SELECCIONAR LA RECEPTORÍA DE EXPEDIENTES 

5. SELECCIONAR EL FUERO O JUZGADO DE PAZ 

4. CONSIGNAR EL TÍTULO/ SUMARIO  

6. INDICAR EL MONTO DEL RECLAMO SI CORRESPONDIERE 

7. SELECCIONAR EL OBJETO CONFORME A LOS CÓDIGOS DE MATERIA PUBLICADOS POR LA SCBA 

8. INDICAR LA LOCALIDAD 

9. RADICAR LA CAUSA CONSIGNANDO Nº DE RECEPTORÍA SI CORRESPONDE  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

10. INDICAR DATOS DEL ACTOR (TAL CUAL FIGURAN EN EL DNI, PODER O CONSTANCIA DE CUIT) 

11. CONFIRMAR VALORES DEL ACTOR 

 

  

 

 



 

 

12. INDICAR DATOS DEL DEMANDADO (TAL CUAL FIGURAN EN EL DNI, PODER O CONSTANCIA DE CUIT) 

13. CONFIRMAR VALORES DEL ACTOR 

 

 



 

14. COPIAR EL TEXTO DE LA DEMANDA  

15. ADJUNTAR: 

 PLANILLA DE INICIO (CONSULTAR EN RECEPTORIA O JUZGADO DE PAZ SI CORRESPONDE) 
 COPIA DNI O CONSTANCIA DE CUIT 
 BONO, JUS Y TASA DE JUSTICIA (SI CORRESPONDIERE) 
 DOCUMENTACION  
 COPIA DE LA DEMANDA SUSCRIPTA POR EL/LOS CLIENTE/S SI SE ACTUA COMO LETRADO PATROCINANTE 

16. FIRMAR Y ENVIAR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 SI ACTUA COMO PATROCINANTE: ADJUNTAR DEMANDA SUSCRIPTA POR EL/LOS CLIENTE/S 

EN FORMATO PDF Y COPIADA EN EL TEXTO DE LA PRESENTACION (FORMATO SCBA) 

 SI ACTUA COMO APODERADO: SÓLO INSERTAR TEXTO DE LA DEMANDA (VER PUNTO 14) 

 IDENTIFICAR LOS ARCHIVOS PDF QUE SE ADJUNTEN (EJ.: 

DEMANDA/DOCUMENTACION/DNI/PLANILLA/ETC.)  

 SI HUBO MEDIACION -- SOLICITAR RADICACION SEGÚN CAUSA ANTERIOR INICIADA 

 SI DEBE INICIAR UN BENEFICIO DE LITIGAR SIN GASTOS -- INICIAR PRIMERO LA CAUSA 

PRINCIPAL Y LUEGO SOLICITAR RADICACION SEGÚN JUZGADO CAUSA PRINCIPAL 

 

 INSERTAR EL TEXTO DE LA DEMANDA EN LA PRESENTACION (VER PUNTO 14) 

 CONSIGNAR NÚMERO DE TELEFONO DEL LETRADO EN EL ENCABEZADO (ACORDADA 3975/20) 

 CHEQUEAR EL CÓDIGO DE LA MATERIA (CONFORME LISTADO PUBLICADO POR SCBA) 

 SI LA DOCUMENTACION ADJUNTADA SOBREPASA LA CAPACIDAD -- COMPRIMIR ARCHIVO 

 UNA VEZ RECIBIDO POR EL JUZGADO PODRA VER JUZGADO Y NÚMERO DE EXPEDIENTE 

    


